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Nama SOP SOP Pengajuan SPP-SPM GU
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 88 Tahun 2018 Tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi Jawa Tengah

3 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 37 Tahun 2021 tentang Pedoman
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah

1 Jujur dan bertanggungjawab

2 Memiliki kompetensi yang sesuai dibidangnya
3 Memiliki kemampuan berbahasa yang baik

4 Memiliki penampilan yang baik

Tahun Anggaran 2022
Keterkaitan

Peralatan Kerja/Perlengkapan

1 SOP Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)
2 SOP Pengajuan SPP-SPM UP
3 SOP Verifikasi SPJ Bendahara Pengeluaran

1 Komputer
2 Printer
3 Kertas
4 Alat Tulis

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan
Jika pengajuan SPP-SPM GU tidak dilaksanakan sesuai

dengan SOP maka pelaksanaan program kegiatan menjadi terhambat
dan terganggu.

1 Manual dan Komputerisasi
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Tanggal Pengesahan |-
Disahkan Oleh

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
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Nama SOP SOP Pegggggm@gﬁm;oﬂ
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana ————

1 Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

5 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 88 Tahun 2018 Tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi Jawa Tengah

3 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 37 Tahun 2021 tentang Pedoman
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah

1 Jujur dan bertanggungjawab

2 Memiliki kompetensi yang sesuai dibidangnya
3 Memiliki kemampuan berbahasa yang baik

4 Memiliki penampilan yang baik

Tahun Anggaran 2022
Keterkaitan Peralatan Kerja/Perlengkapan
1 SOP Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) 1 Komputer
2 SOP Pengajuan SPP-SPM UP 2 Printer
3 SOP Verifikasi SPJ Bendahara Pengeluaran 3 Kertas
4 Alat Tulis

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan

Jika pengajuan SPP-SPM GU tidak dilaksanakan sesuai

dengan SOP maka pelaksanaan program kegiatan menjadi terhambat
dan terganggu.

1 Manual dan Komputerisasi




2. 8BOP Pengajuan SPP-8PM GU

Pelaksana Mutu Bakn
Ho Uraian Kegiatan Bendahara Pengelnaran | Pengguna Anggasan [
| Bendahars Subbag Kenangan Bekretaris /| PPK BEFD Kuasa Pengguna Helengkapan Ountput v
Pengeluaran Pembantn Anggaran
1 |Input data SPP-GU, mencetak dan Lampiran SPP-GU : 30 Menit |SPP OU dan lampiran
menandatangani SPP-GU beserta SFTB 1. Surat Pengantar SPP-GU
Fanglkap 2, dan melengkapi lnmpiran- 2. Ringkasan SPP-GU
lampirannya untuk kemudian diserahlan m 3, Rincian Penggunaan Dans GU
kepada PPK-SKPD SPP-GU : Nomor reh'aning B:mk Bendahara p—"
P ' d F Pemb a
Umum Pemerintah
5. Bukti-bukti pengeluaran
6. Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan yang telah
l disahkan
2 | Menerima, menaliti, mencatat SPP-GU beserta SPP-GU dan lampiran 30 Menit | Surat Penolakan Penerbitan
lampi i ifikasi Bukti SPM atau draf SPM-GU
Pengeluaran terhadap SPTB — I rangkap 3
> Jikn dianggap belum sesuai dan lengkap, e sacuai e
PPK SKPD menerbitkan Surat Penolakan
Penerbitan SPM kepada Bendahara W
Pemb: beserta ji SPP- tidak sesuai
GU untuk dilengkapi dan diperbaiki
> Jika telah sesuni dan lengkap, PPK SKPD sesiial
melakukan input data SPM-GU dan
menyusin draf SPM-GU rangkap 3
3 | Menyampaikan draf SPM-GU, Surat 1. BPM-GU 10 Menit
Pernyataan, dan SPT8 kepada Pangguna spTR 2. Surat Pernyataan bahwa uang yang diminta tidak
Anggaran atau Kuasa Pengguna Anggaran Suret . dipergunalkan untuk kepertuan selnin Ganti Uang
untuk ditandatangani o tasn Persediann
Draf 5P 3. SPTB
4 | Menandatangani SPM-GU, Surat Pernyatasn, 1. SPM-QU 10 Menit | 1. SPM-QU yang sudeh
dan SPTB serta menyerahkan kembali kepada 2. Surat Pernyataan bahwa uang yang diminta tidak ditandatangani
PPK SKPD dipergunakan untuk keperluan selain Canti Uang 2. Surat pernyatasn bahwa
Persedisan unng yang diminta
3. SFTB dipergunalkan tidak
dipergunakan untuk
keperiuan selain Ganti Uang
Persediaan vang sudah
ditandatangani
3. SPTB yang sudah
ditandatangani

5 |Mengirim dokumen rangkap SPM yang telah
ditandatangani Pengguna Anggaran atau
Kuasa Pengguna Anggaran beserta
lampirannya kepada Bidang Perbendaharaan
dan Kas Daerah BPKAD

1. SPM rangkap ke-1 dan rangkap ke-2 yang sudah
i i, beserta lampiran SPM berupa :

> Surat Pengantar SPM-GU
> Nomor rekening Bank Bendahara
Pengsluaran/Bendahara
Pengeluaran Pembantiu pada Bank Umum Pemerintah
> Surat Pernyataan Verifikasi
> Surat Pernyataan Tanggungiawab Belanja
> Laporan Per i ban Uang Per i
telah
d

yang

isahkan
2. SPM rangkap ke-3 yang sudah ditandatangani




