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Nama SOP SOP Pengajuan SPP-SPM TU
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 88 Tahun 2018 Tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi Jawa Tengah

3 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 37 Tahun 2021 tentang Pedoman
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah

1 Jujur dan bertanggungjawab

2 Memiliki kompetensi yang sesuai dibidangnya
3 Memiliki kemampuan berbahasa yang baik

4 Memiliki penampilan yang baik

Tahun Anggaran 2022
Keterkaitan Peralatan Kerja/Perlengkapan
1 SOP Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) 1 Komputer
2 Printer
3 Kertas
4 Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika pengajuan SPP-SPM TU tidak dilaksanakan sesuai
dengan SOP maka pelaksanaan program kegiatan menjadi terhambat
dan terganggu.

1 Manual dan Komputerisasi
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6. BOF Pengajuan SPP-8FM TU
Pelaksan Mutu Bakn
No Uraian Keginten Bendahara Pengeluaran Pengguna Anggaran: /
| Bendahara Subbag Kemangan Sekretaris /| PPK SKPD Enasa Peagguna Kelengkapan Walkta Output ®
Pengelnaran Pembantn Anggaran
1. Lt dat B e Tampiran SPP-TU : 30 Menit | SPP-TU dan lampiran SPP-TU ini dinjukan apabila
PR, : 7 rans’ e 1. Surat pengantar SPP-TU terdapat kebutuhan belanja yang
tperiuiarn, Kemudi P 2. Ringkasan SPP-TU ifatn lesak atau kegh
ditand, y it MS‘FP*TFqunguhh S.Mnmmapenmmw sesuai jadwal harus segera
disampaikan kepada PPR-SKPD SPP-TU 4. Nomor rekening Banlk dah. Py luaran/Bendahara dilaksanakan dan uang
= Pengeluaran Pombantu pada ‘Bank Umum Pemerintah persediaan tidak mencukupi
5. Surat keterangan yang memuat penjelasan keperiuan karena sudah direncanakan
o pengisi bahan uang p i untuk kegiatan yang lain,
maupun dalam rangks pengisian
uang persediaan pada
Bendahara Pengeluaran pada
2 [Meneliti dan momverifikasi SPP-TU beserta _fidane”
Ielengkapannya SPP-TU dan lampiran 30 Menit | Surat Penclakan Penerbitan
¢ " 8 tau draf SPM-TU
>Jika belum sesuai dan lengkap, PPK SKPD = m‘;’;:ﬂp‘;
rbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM paal
kepada hara F anBendahara
b beserta dok
pengajuan SPP-TU untuk dilengkapi dan Verfikasi
diperbailei
3 5 tidak sesual
>-Jika talah sesuai dan lengkap, PPK SKPD
rﬂl;:uh-n h;u; data :PM»TU dan menyusun sestml
3 iyampaikan Y
- e o o g 1. SPMTU 10 Menit
2 m 2, Surat Pernyataan bahwa uang yang diminta tidak
Kuasa gguna Anggaran
dltmd:::pnia urituk dipergunakan untuk kepariuan selain tambahan uang
persediaan
4 | Menan X
i e E— 1. SPNTU 10 Menit | 1. SPMCTL yang sudah
hpr:anPK SKPD 2. Surat Pernyataan bahwa uang yang diminta tidak ditandatangani
Otorisasl 7 |dipergunakan untuk keparlunn selain tambahan uang 2. Surat Parnyatann bahwa
persediann uang yang diminta tidak
dipergunakan untuk keperiuan
selain tambahan uang
persedinan yang sudah
5 |Mengirim dokumen rangkap SEM telah itanda :
dftandatangani Peny P yang 1. SPM rangknp ke-1 danirangkap ke-2 yang sudah 10 Menit 1. Rangkap 1 dan 2 beserta
i m::. x atag Kiass i i, beserta lampiran SPM berupa : lampiran untuk Bidang
o * Y > Surat Pengantar SPM-TU Perbendaharaan dan Kas Daerah
e bondaharaan dan Kas SPM Ranghap 2 > Notmor rekening Bank Bendahara BPKAD
SPM Rangkap 1 Pengelunran/Bendahara 2, Rangkap 3 untuk arsip PPK
Pengeluaran Pembantu pada Bank Umum Pemerintah SKPD
> Rincian rencana penggunaan TU
> Surat Pernyataan Verifikasi
2. SPM rany ke-3 £ ditandatangani




